Atmintiné ukio subjektams

Lietuvos vyriausiojo
archyvaro tarnyba

e
SAVOKOS

Ukio subjektas — fizinis ar juridinis asmuo arba kita organizacija, juridinio asmens ar kitos
organizacijos filialas, Lietuvos Respublikos teritorijoje vykdantis teisés akty reglamentuojamag
tkine veikla, kurig prizitri subjektai (priezitros institucijos) jstatymy nustatyta tvarka jgalioti
atlikti vieSajj administravima.

Prieziuros institucija — jstatymy nustatyta tvarka jgaliotas atlikti vieSajj administravima
subjektas, vykdantis veiksmus (Ukio subjekto dokumenty, darby patikrinimus, tyrimus,
inspektavimus, dokumenty poémius ir kiti), kuriais tikrinama tkio subjekto veikla.

Veiklos patikrinimas — tai prieZitros institucijy veiksmai, kuriais tikrinama tkio subjekto
veikla. Patikrinimas apima: pasiruoSimg patikrinimui, vizitg j Gkio subjekto veiklos vieta,
veiklos, jos salygy ir (ar) dokumentacijos inspektavimg, tyrimg, bei iSvady parengimg ir
sprendimo priémima.

Planiniai patikrinimai — priezitros institucijos vykdomi patikrinimai, skirti prevencijai, i$
anksto planuojami metams ar trumpesniam laikotarpiui. Planiniai patikrinimai atliekami pagal
nustatytam laikotarpiui planuojamy tikrinti Tkio subjekty sarasg, kuris sudaromas
vadovaujantis kriterijais, numatytais priezitros institucijos patikrinimy atlikimo tvarkoje.
Planiniy patikrinimy pirminis tikslas — informacijos apie tkio subjektg vertinimas ir metodinés
pagalbos ukio subjektui teikimas.

Neplaniniai patikrinimai — prieZitros institucijos patikrinimai, atliekami turint informacijos
ar kilus pagrjstam jtarimui dél Tkio subjekto veikos, kuri gali prieStarauti teisés aktams,
siekiant uztikrinti, kad buvo pasalinti Gkio subjekto veiklos ankstesnio patikrinimo metu
nustatyti teisés akty pazeidimai arba reaguojant j nejprastas situacijas bei jvykius — vykdomi
nepraneSus ir esant teisés aktuose numatytam pagrindui bei priezitiros institucijos
sprendimui.

Kontrolinis klausimynas — prieziliros institucijos vadovo patvirtintas ir viesai paskelbtas
dokumentas, jgalinantis patikrinti Siame dokumente iSdéstyty esminiy teisés akty reikalavimy
tam tikroje srityje laikymasi, atliekant Ukio subjekto patikrinima.

Tikrintojas — prieZidros institucijos vardu veikiantis asmuo / darbuotojas, turintis jgaliojimus
atlikti tkio subjekty veiklos patikrinima.




TIKRINAMO UKIO SUBJEKTO TEISES

Teisé pasirengti patikrinimams:

Ukio subjektas turi teise Zinoti, ar bus tikrinamas einamaisiais metais ar kitu
trumpesniu laikotarpiu. Ukio subjekty einamyjy mety planiniy patikrinimy planas ir jo
pakeitimai vieSai skelbiami priezitros intitucijos interneto svetainéje archyvai.lrv.lt. Apie
numatomg vykdyti planinj patikrinimg Ukio subjektui papildomai praneSama prieS 10 darbo
dieny rastu arba elektroniniu bldu, nurodant atliekamo patikrinimo pagrindg, datg ir
patikrinimg atliksiancius darbuotojus._Kontrolinis klausimynas, kuriuo vadovaujantis bus
atliekamas patikrinimas, vieSai prieinamas priezitros institucijos interneto svetainéje, skiltyje
Licencijavimas ir Gkio subjekty priezitra https://archyvai.lrv.It/It/licencijavimas-ir-ukio-
subjektu-prieziura/.

Teisé j konsultacija ir informacija:

Ukio subjektas turi teise gauti prieZitros institucijos konsultacijg ar kitg
informacijg teisés akty reikalavimy taikymo klausimais pagal prieziliros institucijos
kompetencijg. Ukio subjektui poveikio priemonés netaikomos, jeigu jis savo veikloje
vadovavosi prieziliros institucijos rasSytine, vieSai paskelbta ar kitaip jpareigojancia
konsultacija, kuri véliau pripazjstama klaidinga, iSskyrus jstatymy numatytas iSimtis.

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos interneto svetainéje, skiltyje Licencijavimas
ir Gkio subjekty veiklos priezitra, pateikiamos aktyvios nuorodos j Gikio subjekto Gkinei veiklai
taikytinus ir reikalavimus numatancius teisés aktus, taip pat teisés aktus, reglamentuojancius
ukio subjekty konsultavimo, patikrinimy atlikimo ir priimty sprendimy apskundimo tvarka:

e Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymas

o Dokumenty tvarkymo paslaugos teikéjy saraso sudarymo tvarkos aprasas
o Dokumenty saugojimo paslaugos licencijavimo tvarkos aprasas

¢ Dokumenty saugojimo taisyklés
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e Licencijuojamos dokumenty saugojimo paslaugos teikimo salygy
laikymosi kontrolinis klausimynas

e Licencijy teikti dokumenty saugojimo paslauga turétojy planiniy ir
neplaniniy patikrinimy tvarkos aprasas

e Ukio subjekty, siekianciy jgyti ir jgijusiy licencija teikti dokumenty
saugojimo paslaugq, konsultavimo tvarkos aprasas

¢ Ukio subjekty, igijusiy licencija teikti dokumenty saugojimo paslaugy,
rizikingumo vertinimo tvarkos aprasas.

Teisé Zinoti patikrinimo pagrinda:

Ukio subjekto atstovas turi teise reikalauti, kad tikrintojas prisistatyty ir pateikty
dokumentus, patvirtinancius savo jgaliojimus. Visais patikrinimy atvejais — tikrintojas privalo
pateikti, o Ukio subjekto atstovas turi teise susipazinti su priezitros institucijos pavedimu
(sprendimu) atlikti patikrinimg, kuriame turi buti nurodyta asmens, kuriam pavesta atlikti
patikrinimg duomenys (vardas ir pavarde, pareigos); duomenys apie patikrinimg (patikrinimo
tikslas ir riisis, adresas bei konkreti patikrinimo diena arba patikrinimo laikotarpis).

Licencijy turétojy planiniy patikrinimy pagrindas — Licencijy turétojy planiniy
patikrinimy planas, kasmet ne véliau kaip iki einamyjy mety sausio 31 d. patvirtinamas
Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu.

Patikrinimy daznumas — ne reciau kaip kartg per 3 metus arba gavus licencijos turétojo
prasymga atlikti patikrinima.

Kaip suzinoti apie planuojamus patikrinimus? Patvirtintas patikrinimy planas ne véliau
kaip per 3 darbo dienas skelbiamas Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos interneto
svetainéje, o j plang jtraukti licencijy turétojai informuojami individualiai, taip pat papildomai
jspéjami ne véliau kaip 10 darbo dieny pries planuojamg patikrinima.

Kas gali atlikti patikrinimus? Lietuvos vyriausiasis archyvaras, jo jgalioti Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tarnybos darbuotojai ar Lietuvos vyriausiojo archyvaro pavedimu —
valstybés archyvai.

Kas tikrinama? Dokumenty saugojimo salygos.

Kur tikrinama? Dokumenty saugyklose, kuriy duomenys nurodyti licencijoje.

Kokiais kriterijais vadovaujamasi tikrinant? Vadovaujamais Licencijuojamos
dokumenty saugojimo paslaugos teikimo sglygy laikymosi kontroliniu klausimynu.
Kokius dokumentus privalo pateikti tikrinamas ukio subjektas? Su saugojimo
paslaugos teikimo salygy laikymosi priezidra susijusius duomenis ir dokumentus, taip pat
juridinio asmens darbuotojo, atsakingo uz licencijuojamg dokumenty saugojimo paslauga,
reikalaujamg darbo stazg patvirtinancius dokumentus.

Kaip jforminami patikrinimo rezultatai? Sudaromas Licencijuojamos dokumenty
saugojimo paslaugos teikimo salygy laikymosi patikrinimo aktas ir licencijy turétojai apie
patikrinimo rezultatus informuojami pastu arba elektroniniu biidu.

Jei ukio subjektas nenori sutikti su patikrinimo rezultatais? Ne véliau kaip per 5
darbo dienas nuo patikrinimo rezultaty gavimo dienos rastu arba per Integralig
administraciniy paslaugy sistemg turi pateikti pastabas ar paaiSkinimus dél patikrinimo
rezultatuose nurodyty duomeny.
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Teisé dalyvauti patikrinimo procese:

Ukio subjektas turi teise dalyvauti asmeniskai arba paskirti atstovg (tokj
sprendima priima ukio subjekto vadovas) patikrinimo metu tikrinant faktines aplinkybes, taip
pat turi teise susipazinti su patikrinimo metu surinkta informacija, patikrinimo metu teikti
klausimus tikrintojams ir gauti jy konsultacijg, gali Zodziu arba rastu teikti paaiskinimus dél
patikrinimo metu i8aisskéjusiy aplinkybiy. Ukio subjektas turi teise patikrinimo metu
priezitros institucijai neteikti dokumenty, jeigu tikrintojas praso konkreCios formos
dokumenty ar duomeny, kuriy rengimas nenumatytas teisés aktuose ir tam reikéty sukurti
dokumentus ar informacijos rinkmenas, kas reikalauty neproporcingai dideliy darbo ir laiko
sgnaudy arba jeigu dokumentai ar jy kopijos jau pateikti kitai priezitiros institucijai ir rastu
nurodomas jy turétojas.

Teisé j saziningq priezitiry:

Ukio subjektas turi teise kreiptis j priezitros institucijos vadova dél tikrintojy
jgaliojimy virsijimo ar kity neteiséty veiksmy, taip pat nustatytagja tvarka skysti teismui tkio
subjekto teises ar teisétus interesus galblt pazeidZiancius priezitros institucijos veiksmus,
neveikimg ar administracinius sprendimus, o susidiirus su korupcinio pobidzio veiksmais ar
elgesiu, kreiptis j Specialiujy tyrimy tarnyba. Ukio subjektas turi teise iSimtiniais atvejais iSvengti
poveikio priemoniy taikymo uz teisés akty reikalavimy pazeidimus, taip pat teise dalyvauti
rengiant, keiciant ar periodiskai perzitrint kontrolinj klausimyna.

TIKRINAMO UKIO SUBJEKTO PAREIGOS




DEKLARACIJA DEL PIRMUJY VERSLO METY

KONSULTACIJAS TEIKIA

rasa.simkiene@archyvai.lt, +370 675 08386

asta.baranauskiene@archyvai.lt, +370 649 74708

jaroslav.budrevic@archyvai.lt, +370 608 85173

APKLAUSA DEL INFORMACIJOS PATEIKIMO IR UKIO SUBJEKTY VEIKLOS
PRIEZIUROS

Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos interneto svetainéje periodiSkai yra
pateikiama anoniminé apklausa, kurios tikslas — suZinoti Jlsy nuomone apie Lietuvos
vyriausiojo archyvaro tarnybos vykdomg licencijy teikti dokumenty saugojimo paslauga
iSdavimg ir TOkio subjekty veiklos priezitirg. [ apklausos klausimus kvieCiame atsakyti jmonés
vadovg arba jo jgaliotg asmenj. Jlsy nuomoné yra itin reikSminga ir padés uztikrinti, kad
misy jstaigos veikla bty efektyvi, koordinuota ir sukelianti kuo mazesne nastg verslui.

Blsime dékingi uz konstruktyvig kritikg ir pasitlymus, kaip galétume tobulinti
savo veikla.
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